PRILOG 2: UPUTE ZA POPUNJAVANJE OBRASCA ,,PRIJAVA ZA KRATKOROCNU
FINANCIJSKU POTPORU ISTRAZIVANJU U 2015.¢

Svi op¢i uvjeti za prijavu prijedloga ve¢ su sadrzani u Odluci objavljenoj zajedno s obrascem za
prijavu. Ove upute donose neka dodatna pojasnjenja, korisna za lakse, brze i tocnije popunjavanje
obrasca.

N.B.: Jedini dokument koji je potrebno dostaviti za uspjesnu prijavu (1 elektronicki + 2 tiskana i
potpisana primjerka) jest Obrazac. Nisu predvideni nikakvi dodatni prilozi (npr. zivotopisi, akademske
iskaznice, publikacije, predracuni, racuni i sl.)

PRVI DIO OBRASCA: PODATCI O SASTAVNICI I OPCI PODATCI O POTPORI:

Nakon §to se popune odgovarajuca polja (koristeéi i padajuce izbornike), paziti da u tiskanim
primjercima budu svi trazeni potpisi (potpis voditelja + potpis ¢elnika sastavnice + potpisi svakog
suradnika u za to predvidenim poljima).

N.B. Professor emeritus moze biti i voditelj i suradnik; mati¢ni broj znanstvenika (MBZN) nije
iskljucni kriterij i upisuje se samo za one suradnike koji ga imaju (primjerice, doktorandi i neki
znanstveni novaci uglavnom nemaju MBZN, a ako su zaposlenici Sveucili§ta mogu biti navedeni kao
suradnici); OIB je obavezno upisati — svaki istraziva¢ moze biti naveden isklju¢ivo na jednoj potpori
(OIB sluzi za provjeru toga), a potpore na kojima se otkriju ,,udvojeni* istrazivaci biti ¢e automatski
iskljucene iz daljnje evaluacije. Nadalje, potpora se ne moZze dobiti za osobe koje nisu zaposlenici
Sveucilista (tzv. vanjski suradnici), a to se odnosi i na sve istrazivace izabrane u naslovna znanstveno-
nastavna ili znanstvena zvanja.

Kazalo kratica sastavnica za tablicu A.3.
AGR Agronomski fakultet
ADU Akademija dramske umjetnosti
ALU Akademija likovnih umjetnosti
ARH Acrhitektonski fakultet
CIPZB | Centar za istrazivanja i prijenos znanja u biotehnologiji
ERF Edukacijsko-rehabilitacijski fakultet
EFZG Ekonomski fakultet
FER Fakultet elektrotehnike i raCunarstva

FKIT Fakultet kemijskog inzenjerstva i tehnologije
FOI Fakultet organizacije i informatike
FPolZG | Fakultet politi¢kih znanosti

FProZz | Fakultet prometnih znanosti

FSB Fakultet strojarstva i brodogradnje
FBF Farmaceutsko-biokemijski fakultet
FFZG Filozofski fakultet

GEOF | Geodetski fakultet

GFV Geotehnicki fakultet

GRAD | Gradevinski fakultet

GRF Graficki fakultet

HS Hrvatski studiji

KBF Katolicki bogoslovni fakultet

KIF Kinezioloski fakultet




MEF Medicinski fakultet
SIMET | Metalurski fakultet
MUZA | Muzicka akademija

PF Pravni fakultet
PBF Prehrambeno-biotehnoloski fakultet
PMF Prirodoslovno-matematicki fakultet

RGNF | Rudarsko-geolosko-naftni fakultet
STOM | Stomatoloski fakultet

SUM Sumarski fakultet

TTF Tekstilno-tehnoloski fakultet
UFZG Uciteljski fakultet

VET Veterinarski fakultet

DRUGI DIO OBRASCA (B): PODATCI ZA EVALUACIJU VODITELJA (B.1.) +
ZAJEDNICKI POPIS PUBLIKACIJA (B.2.) KOJI SLUZI ZA EVALUACLJU
ISTRAZIVACKE SKUPINE:

U oba polja upisuju se podatci sukladno zasebnim specifi¢nim uputama i kriterijima svakog Vijeca
podrucja (objavljeno zajedno s Odlukom i obrascem na mreznim stranicama Sveucilista).

TRECI DIO OBRASCA (C): KRATKI OPIS PREDLOZENOG ISTRAZIVANJA:

U Sazetku (C.1.) kratko objasniti o kakvoj je vrsti istrazivanja rijec, Sto su kljucni ciljevi i glavni
predvideni troskovi te $to je oc¢ekivani doprinos.

U Obrazlozenju (C.2.) prvo navesti trazi li se potpora za dovrsetak/nastavak prethodnih istrazivanja, ili
za komplementarnu dopunu tekucih istrazivanja, ili za pilot studiju za prijavu projekta na buduci
kompetitivni poziv, ili za zasebno istrazivanje manjeg obima. Potom kratko opisati pozadinu i razloge
istrazivanja, klju¢ne financijske potrebe (materijalni troskovi, oprema, mobilnost), glavne ciljeve i
plan rada itd.

U Ocekivanom doprinosu (C.3.) kratko opisati na koji na¢in potpora doprinosi napretku istrazivacke
kompetitivnosti istrazivacke skupine, njezine sastavnice i sveuciliSta te kvaliteti znanstvene djelatnosti
ustanove i kako su uklopljene ili doprinose realizaciji strateskih ciljeva ustanove; kako doprinosi
izobrazbi mladih istrazivaca, povecanju inovacija; stvaranju novih proizvoda ili usluga primjenjivih u
gospodarstvu ili drustvu u cjelini.

U odjeljku vanjski suradnici (C.4.) kratko navesti domace ili inozemne vanjske suradnike i njihove
maticne institucije. Ako imate vanjske suradnike, njihovo navodenje moze pomoci u pozitivnoj
evaluaciji vaSeg prijedloga — u smislu dokaza interdisciplinarnosti ili internacionalizacije vaseg
istrazivanja.

PETI DIO OBRASCA (E): PODATCI O OSTALIM I1ZVORIMA FINANCIRANJA
ISTRAZIVANJA: Sluzi tome da se vidi tko ve¢ ima dodatne izvore financiranja, a kome ovakva
potpora predstavlja trenutno jedini dostupni izvor financiranja. TrazZi se samo odgovor o mogué¢em
sudjelovanju u glavnim kompetitivnim medunarodnim (FP7, Obzor 2020) i doma¢im (HRZZ, UKF)
projektima, a pritom treba biti jasno je li voditelj ili suradnik na ovom prijedlogu potpore istodobno
voditelj ili suradnik na nekom aktivnom kompetitivno financiranom projektu.

CETVRTI DIO OBRASCA (D): FINANCIJSKI PLAN:



Ovdje upute sluze za poblizi opis prihvatljivih i neprihvatljivih troskova. Odgovore na pitanja koja
ovim uputama mozda nisu obuhvaéena potrazite na adresi upitiVIF@unizg.hr i na stranici Natjecaja -
Cesto postavljena pitanja.

NEPRIHVATLJIVI TROSKOVI:

Glavni neprihvatljivi troSkovi ve¢ su navedeni u Odluci o natje¢aju za potpore. Nadalje, nije
prihvatljivo da sastavnica uzme od potpore indirektne troskove u bilo kojem iznosu. Osim toga, nisu
prihvatljivi troskovi za usluge odvjetnika i pravnog savjetovanja, revizorske usluge, geodetsko-
katastarske usluge, usluge vjestacenja, usluge agencija (prijepisi, prijevodi i sl.). Nije prihvatljiva ni
pretplata na strucne i znanstvene tiskane ili elektronicke Casopise i baze podataka (jer je za to bio
raspisan zasebni natjecaj) — medutim, moze biti prihvatljiva kupnja pojedinih znanstveno-stru¢nih
knjiga i monografija, ako je u prijedlogu jasno obrazlozeno zbog ¢ega su prijeko potrebne za
istrazivanje (a inace nedostupne iz drugih izvora). U pravilu, nije prihvatljivo sufinanciranje izdavanja
i uredivanja znanstvenog ili stru¢nog ¢asopisa ili uredni¢ke/autorske knjige. Napokon, uocite da u
ovom natje¢aju nije predvideno sufinanciranje aktivnosti popularizacije znanosti — stoga nisu
prihvatljivi troSkovi promidzbenih materijala, usluga elektronskih medija, tiska, izloZbenog prostora
na sajmu te ostalih usluga promidzbe i informiranja. Takoder nije prihvatljivo sufinanciranje domaceg
ili medunarodnog znanstvenog ili stru¢nog skupa. Nije prihvatljivo sufinanciranje troskova stru¢nih
ispita. Nisu prihvatljivi troskovi taxi prijevoza, a tro§kovi rent-a-car mogu biti iznimno prihvatljivi
samo ako su izravno vezani (kao najpovoljnija varijanta) uz terenska istraZivanja i jasno obrazloZeni u
prijedlogu. Nisu prihvatljivi troskovi tuzemnih i medunarodnih ¢lanarina, ¢lanarina za knjiznice,
troskovi za upravne i administrativne pristojbe, sudske pristojbe, javnobiljeZznicke pristojbe, kao ni
rashodi protokola. Nisu prihvatljivi ni troskovi pri registraciji prijevoznih sredstava ili troskovi
uredivanja prostora.

U pravilu, nisu prihvatljivi tro§kovi za kupnju ,,uobic¢ajenog® uredskog materijala, usluge telefona,
telefaksa i interneta, postarina, kupnja mobitela, tableta, ,,obi¢nih* racunala, printera i tonera i sl.
Medutim, ako je jasno obrazlozeno i izravno vezano uz istrazivacki rad, mogu biti prihvatljivi
postanski troSkovi (npr. DHL, FedEx) ako se ti¢u dostave uzoraka, razmjene istrazivackog materijala i
reagensa s inozemnim partnerima i sli¢no. Isto tako, mogu biti prihvatljivi troskovi skeniranja ili
kopiranja materijala u knjiznicama i arhivama, ako su izravno vezani uz istrazivacki rad.

PRIHVATLJIVI TROSKOVT:

TIR: laboratorijski potro$ni materijal i pribor, laboratorijski uzorci i zivotinje, plinovi, kemikalije,
fiksativi, reagensi, otopine, protutijela; troSkovi terenskog istrazivanja i anketiranja (ukljucujuéi i
prijevoz te troskove za terenski rad studenata — studentski servis), potrosni terenski materijal i sl.
Prihvatljiv trosak jest i placanje znanstvenoistrazivacke usluge, to jest analize uzoraka na drugoj
instituciji (ukljucujudi i trosak obavljanja dijela eksperimenata u inozemstvu), kao i kupnja i/ili
placanje licence za koriStenje specifi¢nog istrazivackog softvera. Prihvatljiv je i trosak za uslugu
razvoja softvera i azuriranje racunalnih baza koje su izravno u funkciji opisanog istrazivanja.
Prihvatljivi su i troskovi grafickih i tiskarskih usluga, usluga kopiranja, uvezivanja, filma i izrada
fotografija — ako je jasno obrazlozeno na koji na¢in su izravno vezani uz izvedbu istrazivanja.

TSSO: nabavka sitne i srednje znanstvene opreme (pojedinaéne ukupne vrijednosti od najvise 80.000
kn — naime, moguce je da istrazivacka skupina zatrazi i ukupan iznos potpore samo za nabavku
znanstvene opreme!) te servisiranje ili nabavka zamjenskih/rezervnih dijelova, nadogradnja opreme,
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kalibriranje opreme, testiranje specifi¢nosti i senzitivnosti opreme i sl. Moze i kori$tenje znanstvene
opreme na drugoj instituciji (npr. IRB) ili analiza uzoraka na drugoj instituciji.

TM (Mobilnost): sufinanciranje kratkoro¢ne mobilnosti znanstvenika i suradnika (max. 3 mjeseca);
sudjelovanje na domaé¢im i medunarodnim kongresima, simpozijima/radionicama/seminarima i
Skolama/tecajevima, projektnim sastancima (prijevoz, smjestaj, kotizacija, dnevnice, viza, zdravstveno
osiguranje). No, nije prihvatljiv troSak dolaska (putovanja i boravka) inozemnog istraziva¢a — naime,
inozemni istrazivac je vanjski suradnik. Ukratko, prihvatljivi su troskovi odlazne mobilnosti (nasa
tuzemna i inozemna putovanja), no ne i dolazne mobilnosti (mobilnosti onih koji nisu zaposlenici
Sveucilista).



