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Na temeljuclanaka 10., 15. i 30. Pravilnika o ustroju i djedoyu Hrvatskih studija Svéilista u
Zagrebu, Znanstveno-nastavno &geHrvatskih studija na prijedlog voditelja Hrvatsistudija,

na svojoj 1. sjednici u 18. akademskoj godini 2(f1®0., odrzanoj dana 4. studenoga 2009.
godine, donijelo je

PRAVILNIK O IZDAVA CKOJ DJELATNOSTI
HRVATSKIH STUDIJA SVEU CILISTA U ZAGREBU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom uiiuje izdavéka djelatnost Hrvatskih studija Sv#lista u Zagrebu (u
daljnjem tekstu: Hrvatski studiji), a osobito serdtiju a) oblici i vrste izdanja Hrvatskih studija
te uvjeti i n&ini njihova objavljivanja, b) nadleznosti Znansteemastavnog vijé u izdavakoj
djelatnosti; c) ustroj i nadleznosti Povjerenstaazdavaku djelatnost, d) financiranje izdaske
djelatnosti, d) prodaja izdanja Hrvatskih studijae) isplata honorara autorima i ostalim
sudionicima u izdawkoj djelatnosti.

Clanak 2.
Pod izdanjem se u ovom Pravilniku prvenstveno padrajeva pojedinéno objavljeno djelo. U
smisluc¢lanaka 10., 11. i 24. ovog Pravilnika izdanje gvako pojedinéno objavljivanje nekog
djela.
Pod djelom se podrazumijeva objavljen rad odnosaw ¢ije je objavljivanje predveno
godisnjim izdavakim planom ili odlukom Znanstveno-nastavnog &ge
Pod radom se podrazumijeva svaki pojetimatekst predlozen za objavljivanje koji je svojim
formatom prilagden izdavakim uvjetima Hrvatskih studija i uklten u postupak odabira i
prihvatanja za objavljivanje.

Clanak 3.
Hrvatski studiji objavljuju svoja izdanja kao izd#\li kao suizdava.
Suizdavé&ki odnos urduje se posebnim ugovorom.

II. ZDANJA HRVATSKIH STUDIJA

Clanak 4.
Hrvatski studiji objavljuju knjige, skriptagasopise i druge vrste izdanja u tiskanom ili
elektrontkom obliku za potrebe znanstveno-nastavnih, znanswistrazivakih i strucnih
djelatnosti Hrvatskih studija.



Clanak 5.
U ovom se Pravilniku pod knjigom podrazumijeva regean znanstveni ili stimi rad koji
sadrzi obuhvatna razmatranja jednog ili viSe znemmsh predmeta i koji je opsegomévend
znanstvenoglanka. Prema autorstvu knjiga moZze biti autorskarédnitka, prema izvornosti
izvorna knjiga, prijevod ili prijepis odnosno piak, prema sastavu monografija, zbitkenaka
ili zbornik radova znanstvenog skupa, a po namjamanstveno-istraziv&a, znanstveno-
nastavna ili stréna.
Znanstveno-nastavne knjige su udzbenici i gnici, ¢ija je upotreba u nastavi usékna s
prihvacenim studijskim programima i usvojenim izvedbenil@novima nastave.

Clanak 6.
Skripta su radovi sastavljeni za potrebe nastayedizog predmeta ili kolegija.
Skripta za pojedine predmete moraju biti ugklea s prihvéenim studijskim programima
odnosno s usvojenim izvedbenim planovima nastaudrmatskim studijima.

Clanak 7.
(:Zasopis je serijsko izdanje sastavljenocdtmhaka koje se objavljuje najmanje dvaput godisnje.
Casopis moze biti znanstveno-istrazikiacasopis ili studentskiasopis.

Clanak 8.
Izdanja Hrvatskih studija objavljuju se na hrvatsk@ziku ili na nekom od svjetskih jezika.

Clanak 9.
Izdanja Hrvatskih studija objavljuju se u tiskandnelektronickom obliku te mogu biti dostupna
na mreznim stranicama Hrvatskih studija.

Clanak 10.
Novoobjavljenim djelom smatra se ono djelo koje &tski studiji dosad nisu objavili ili ono

djelo ¢iji je sadrZzaj u odnosu na sadrzaj njegova pretbgdedanja izmijenjen za najmanje 30%.
Opseg izmjena utduju imenovani recenzenti.

Clanak 11.
Pod pretiskom odnosno ponoviljenim izdanjem podrajwa se ono izdanje u kojem nema
nikakvih sadrzajnih niti tehtkih izmjena u odnosu na prethodno izdanje.



lIl. UPRAVLJANJE | SKRB NAD IZDAVA CKOM DJELATNOS CU

Clanak 12.
Tijela koja upravljaju izdawkom djelatnodu Hrvatskih studija te skrbe o njoj jesu Znanstveno
nastavno vijée i Povjerenstvo za izdasleu djelatnost Hrvatskih studija (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo).

Clanak 13.
Znanstveno-nastavno vie upravlja izdavékom djelatnodu Hrvatskih studija te o tome donosi
odluke, a osobito
1. na prijedlog voditelja Hrvatskih studija (u dag§m tekstu: Voditel)) imenuje i
razrjeSuje predsjednikalianove Povjerenstva,
2. na prijedlog Povjerenstva
a) donosi godisnji plan izdatke djelatnosti Hrvatskih studija, i to najkasnije d
01. prosinca tekie godine za narednu godinu, te njegove izmjen@ude,
b) odlwiuje o objavljivanju knjiga i skripta Hrvatskih stjalizvan godiSnjeg plana
izdavake djelatnosti,
c) odlituje o pokretanju ili obustavi objavljivanjgasopisa i izdawkih nizova
knjiga i drugih izdanja,
d) imenuje urednike tdanove uredniStava i izda¥ah savjeta sviltasopisa osim
studentskiltasopisa
e) imenuje urednike zbornika radova sa znanstvanipova,
f) prihvaca godisSnje izvje&e o izdavakoj djelatnosti Hrvatskih studija.

Clanak 14.
Povjerenstvo za izdavku djelatnost Hrvatskih studija (u daljnjem tekdavjerenstvo) stalno je
strueno tijelo Znanstveno-nastavnog g
Povjerenstvo se sastoji od predsjedniketiriju ¢lanova.
Predsjednika &lanove Povjerenstva imenuje na prijedlog Vodit@janstveno-nastavno vie
Hrvatskih studija (u daljnjem tekstu: Znanstvenstaano vijée) iz reda zaposlenika Hrvatskih
studija u znanstveno-nastavnim zvanjima.
Predsjednika élanove Povjerenstva imenuje se na mandatno rasdodlfviju godina.
Mandat predsjednikacianova Povjerenstva moZze se ponoviti.
Predsjednika &lanove Povjerenstva Znanstveno-nastavnoceijnoze na prijedlog Voditelja
razrijesiti i prije isteka mandata ukoliko ne oljajl svoju duznost, izgube sposobnost obavljanja
duznosti ili sami zatraze razrjeSenje.

Clanak 15.
Povjerenstvo skrbi o vrSenju i unapmigmju izdavéke djelatnosti Hrvatskih studija te o tome
donosi odluke i iznosi prijedloge Znanstveno-nastew vijetu, a osobito
1. Znanstveno-nastavnom \4je
a) predlaze donosSenje godisnjeg plana iz8lerajelatnosti svih izdanja Hrvatskih
studija, te njegove izmjene i dopune,



b) predlaze objavljivanje knjiga, skripta i drugiddanja Hrvatskih studija izvan
godisnjeg plana izdavke djelatnosti,
c) predlaze pokretanje ili obustavu objavijivargasopisa i izdawkih nizova
knjiga i drugih izdanja,
d) predlaze imenovanja urednikadanova uredniStava i izda¥eh savjeta svih
casopisa osim studentskibsopisa,
e) predlaZze imenovanja urednika zbornika radovanaastvenih skupova,
f) podnosi godiSnje izvjég& o izdavakoj djelatnosti Hrvatskih studija,
2. provodi postupak odabira i prikkemja za objavljivanje svih izdanja Hrvatskih stadij
osim¢lanaka wasopisima i radova u zbornicima radova sa znangtwiuipova,
3. imenuje urednike svih izdanja osti@sopisa i zbornika radova sa znanstvenih skupova,
4. imenuje recenzente svih izdanja ostasopisa i zbornika radova sa znanstvenih
skupova,
5. utviduje visinu naklade pojedinih izdanja,
6. utviduje prodajnu cijenu pojedinih izdanja,
7. skrbi o tehrikim poslovima izdavanja,
8. nadzire i usmjeruje ostvarenje godiSnjeg pladavake djelatnosti.

Clanak 16.
Povjerenstvo odltuje o pitanjima iz svoje nadleznosti na sjednicakoge po potrebi, a najmanje
jednom tromjes&no, saziva predsjednik Povjerenstva.
Povjerenstvo donosi pravovaljane odluke ako je jealngci nazdéna natpolowina veina
njegovih¢lanova.
Povjerenstvo moze donijeti poslovnik o svom radu.
Administrativhe poslove za Povjerenstvo obavljaju&e sluzbe Hrvatskih studija.

Clanak 17.
U slktaju potrebe za objavljivanjem knjiga, skripta i gitu izdanja koja nisu predigna
godisnjim izdava&kim planom Povjerenstvo razmatra prijedlog za dpjanje te o tome iznosi
prijedlog Znanstveno-nastavnom Vije

Clanak 18.
Prijedlog za uvrStavanje nekog izdanja u godi&gavaki plan odnosno njihovo objavljivanje
Povjerenstvu mogu iznijeti viga odjela Hrvatskih studija, njihovi pojedifra ¢lanovi kao i
znanstveno kvalificirana tijela i pojedinci izvamvdtskih studija.

Clanak 19.
Prijedlog za objavljivanje iznosi se Povjerenstvaauto predvdenom obrascu, i to u ispisu i u
elektrontkom obliku.
Prijedlogu za objavljivanje knjiga i skripta prizse u ispisu i u elektratkom (umjsto:
elektronskom) obliku tekstije se objavljivanje predlaze, dok se tekst zbaniadova sa
znanstvenog skupa prijedlogu prilaze naknadno,qwosétku postupka recenziranja i odabira.



Clanak 20.
Povjerenstvo moZe na osnovi prosudbe recenzengtahapgtiti prijedlog za objavljivanje te ga
proslijediti Znanstveno-nastavnom \dje na usvajanje, b) odbiti prijedlog ili ¢) od prag&a
traziti ispravke ili dopune prijedloga.
Povjerenstvo moze odbiti prijedlog za objavljivanj@rije nego Sto je pokrenut recenzentski
postupak. U tom je staju povjerenstvo obvezno predlggadostaviti pismeno obrazlozenje tog
odbijanja.

IV. PRIPREMA DJELA ZA OBJAVLJIVANJE

Clanak 21.
Vrijednost tekstova predlozenih za objavljivanjgenguje se strénim recenzijama.

Clanak 22.
Svaki prijedlog za objavljivanje udzbenika podlgerecenzentskom postupku koji je propisan
Poslovnikom o radu Povjerenstva za sigino-nastavnu literaturu SveéiliSta u Zagrebu.
Za knjigu, skripta té&lanak uc¢asopisu ili rad u zborniku radova sa znanstvenogaloribavljaju
se po dvije pozitivhe recenzije.
Recenzenti moraju biti znanstveno kvalificirani dgovarajiem znanstvenom podiju, polju i
grani. Tekstovi na recenziranje Salju se anonimno.
Recenzenti iz Hrvatske moraju biti upisani u regignanstvenika Republike Hrvatske. Najmanje
jedan recenzent mora biti zaposlen izvan Hrvatsdindija, a moze biti i znanstvenik iz
inozemstva koji status znanstvenika ima na osnmpipa svoje drzave.

Clanak 23.
Imenovanje recenzenata za prosudbu knjiga i sktgppstupke njihova odabira i pritdéeaja za
objavljivanje vrSi Povjerenstvo.
Imenovanje recenzenata za prosudtanaka u znanstvenimiasopisima te postupke njihova
odabira i prihvéanja za objavljivanje vrSe uredniStva dath znanstveniltasopisa.
Imenovanje recenzenata za prosudbu radova u zbumiadova sa znanstvenih skupova te
postupke njihova odabira i prindenja za objavljivanje vrSe urednici datih zbornika radova.

Clanak 24.
Za pretisak i ponovljeno izdanje &@bjavljenog djela, u smislal. 11. ovog Pravilnika, nisu
potrebne nove pozitivhe recenzije.
Za drugo i svako sljede izmijenjeno izdanje veobjavljenog djela potrebno je dostaviti nove
pozitivne recenzije u kojima treba navesti sve emji dopune u odnosu na prethodno izdanje, te
utvrditi vaznost novog izdanja.
Za drugo i svako sljede izdanje vé objavljenog djela koje se objavljuje nakon petvile
godina od njegova prethodnog izdanja potrebnoifgpiti recenzije istih ili novih recenzenata u
kojimace oni obrazloziti vaznost novog izdanja i pregarunjegovo objavljivanje.



Clanak 25.
Recenzenti su duzni svoje recenzije dostaviti remjli@ mjesec dana nakon primitka teksta koji
trebaju recenzirati.
Pri recenziranju knjiga i svih ostalih izdanja kégasvojim opsegom ili zahtjevn@s$ iziskuju taj
rok u dogovoru s recenzentom moze biti i produlfgnne na dulje od tri mjeseca.

Clanak 26.
Ako recenzent u svojoj recenziji kao uvjet za ohjjeanje rada zahtijeva oddene ispravke u
njegovu tekstu, autoru se prosgijge taj zahtjev i trazi njegovo ispunjavanje. Ukoliautor
odbije ispuniti taj zahtjev, duzan je u Sto d@m roku dostaviti pismeno obrazloZzenje za to
odbijanje. U tom sléaju odltuje se o prihvéanju misljenja dotinog recenzenta te o
objavljivanju doténog rada. U skaju da se ne prihvati misljenje recenzenta, imesejaovi
recenzent.
U slwtaju da je od dviju dobivenih recenzija jedna negntia druga pozitivha, trazi se dae
recenzija. Ukoliko je tréa recenzija negativna, rad se ne pridavaa objavljivanje.
Kada je pri recenziranju své&lisSnog udzbenika ili prirtnika jedna od potrebnih triju recenzija
negativna, a dvije pozitivne, trazi etvrta recenziju. Ukoliko jéetvrta recenzija negativna, rad
se ne prihvéa za objavljivanje. Ukoliko su od triju dobivenibcenzija dvije negativne, rad se ne
prihvata za objavljivanje.

V. FINANCIRANJE

Clanak 27.
Izdavaka djelatnost Hrvatskih studija financira se sredsa Ministarstva znanosti, obrazovanja
i Sporta, SvetiliSta u Zagrebu, vlastitim sredstvima Hrvatskihudifa koja su planom
namijenjena toj djelatnosti, sredstvima ostvarenipedajom, sredstvima suizd&@ea i
sufinanciranjem. Hrvatski studiji mogu sufinandirdjela za koja su autori ¥eribavili nowana
sredstva iz donacija, prijavom na damali inozemne natiaje za financijsku potporu te iz
drugih izvora.

Clanak 28.
Hrvatski studiji snose troSkove objavljivanja uakl s planiranim i raspolozivim financijskim
sredstvima namijenjenima izdakaj djelatnosti.

Clanak 29.
Hrvatski studiji zaklj@guju autorski ugovor na prijedlog Povjerenstva sanautorim&iji je rad
predvidien za objavljivanje pozitivho recenziran.



VI. TISKANJE | OBJAVLJIVANJE

Clanak 30.
Naziv i zastitni znak Hrvatskih studija obvezno t&kaju na omotu odnosno koricama svih
tiskanih izdanja Hrvatskih studija odnosno n&ginoj stranici izdanja objavljenog na sluzbenoj
mreznoj stranici Hrvatskih studija.

Clanak 31.
Svi radovi moraju biti lektorirani i korigirani gea objavljivanja u tiskanom ili elektro&kom
obliku.
Svi radovi koji su prosli svu propisanu proceduidladno ovome Pravilniku daju se na pripremu
i tiskanje odabranom tiskaru temeljem odredaba @almjavnoj nabavi (NN 110/07).

Clanak 32.
Rad u elektrotikom obliku moze se objaviti na sluzbenim mreznimarstamaHrvatskih
studija.

VII. PRODAJA IZDANJA HRVATSKIH STUDIJA

Clanak 33.
Prijedlog cijene po kojofe se prodavati izdanja Hrvatskih studija Povjenamsttvriduje prema
ukupnim tiskarskim, autorskim i drugim troSkovimadei racuna o trenuiénoj situaciji na
izdavakom trzistu.
Odluku o prodajnoj cijeni Povjerenstvo dostavljaZRli za financijsko-ré&unovodstvene poslove
Hrvatskih studija. Cijena izdanja tiska se na zagkgrici izdanja.

Clanak 34.
Autori objavljenih izdanja Hrvatskih studija ne $mih prodavati samostalno u prostorima
Hrvatskih studija bez odobrenja i pismene suglasndsditelja. Ukoliko samostalnu prodaju
vrSe bez pribavljene suglasnosti, podlijezu stegpedgovornosti.
Osobe odgovorne za preuzimanje, prodaju, iZzijefje i vaienje evidencije o prodanim
izdanjima iz stavka 1. ovogdanka imenuje Voditel].
Sve odluke o odgovornim osobama iz prethodnog staldstavljaju se Povjerenstvu i Sluzbi za
financijsko-r&unovodstvene poslove Hrvatskih studija.



VIIl. HONORARI

Clanak 35.
Isplata honorara obavlja se na osnovi potpisandvaoiga te sukladno planiranim i raspolozivim
financijskim sredstvima namijenjenima izdékej djelatnosti.
Isplatu honorara odobrava Voditel,.

Clanak 36.
Ako objavljeni rad ima dva ili viSe autora, njimaigada honorar razmjeran njihovu udjelu u
izradi objavljenog rada.
Koautori su duzni pri podnoSenju zahtjeva za ofjjautje dati zajedriku pismenu izjavu o
vlastitom pojedingnom udjelu u izradi rada.

Clanak 37.
Autorski honorar pripada svim osobama koje su dodide u pripremanju objavljenog rada:
recenzentima, lektorima, prevoditeljima, tetkim urednicima, urednicima kao i onima koji su
sudjelovali u izradi slika, crteza, grafikona i dr.
Honorar pripada i onima koji su u pripremi radatisganje obavljali prijelom i obradu teksta ili
su sudjelovali u distribuciji, prodaji i predstaaiju objavljenog rada.

Clanak 38.
Visine honorara za sve poslovecianaka 37. i 38. utduju se ugovorima i isptaju sukladno
planiranim i raspolozivim financijskim sredstvima.

Clanak 39.
Autor i Hrvatski studiji zakljduju autorski ugovor u kojem se ufuje visina i ndin isplate
autorskog honorara i vremensko razdoblje na kojeas®rska prava ustupaju Hrvatskim
studijima sukladno Zakonu o autorskom pravu i siodoravima.

Clanak 40.
Honorari za tehgku obradu rada ob¢anavaju se prema dogovoru, u skladu s tiaie
cjenicima udruga i organizacija koje se bave toetadiposgu.

Clanak 41.
Honorari za sudjelovanje u radu Povjerenstva taredntke poslove obranavaju se temeljem
posebne odluke koju donosi Voditelj, a sukladnoeopenju i broju radnih sati potrebnih za
obavljanje tih poslova.

Clanak 42.
Ukoliko se radi o tiskanom izdanju svakom autoripgaa deset (10) besplatnih primjeraka
objavljenog rada, recenzentu jedan (1) primjerakizkici Hrvatskih studija tri (3) primjerka,
Nacionalnoj i svetiliSnoj knjiznici u Zagrebu devet (9) primjeraka, gredsjedniku Povjerenstva
jedan (1) primjerak.



Ukoliko se radi o izdanju u elektratkiom obliku ili 0 izdanju dostupnom na mreznim stcama
autorovo raspolaganje objavljenim radomduje se odredbama autorskog ugovora sukladno
Zakonu o autorskom pravu i drugim srodnim pravima.

Ukoliko se radi o¢lanku u c¢asopisu ili radu u zborniku radova sa znanstverkagpa autoru
pripada i jedan (1) primjerakasopisa odnosno zbornika, a recenzentu samo j&glamihjerak
¢asopisa odnosno zbornika.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 43.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na jediain i istim postupkom kojim je donesen
i ovaj Pravilnik.

Clanak 44.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vRz#vilnik o izdavakoj djelatnosti Hrvatskih
studija SvediliSta u Zagrebu (listopad, 2003.).

Clanak 45.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
Zagreb, 4. studeni 2009.
Klasa: 012-03/09-2/30
Urbroj: 380-1/1-09-4

Voditelj Hrvatskih studija
SveuiliSta u Zagrebu

Prof.dr. sc. ZvonimiCuljak
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