Temeljem ¢lanka 15. Pravilnika o ustroju i djelovanju Hrvatskih studija Sveucilista u Zagrebu (listopad
2008.), dana 27. studenog 2009., voditelj Hrvatskih studija Sveucilista u Zagrebu donio je

KUCNI RED
Hrvatskih studija SveuciliSta u Zagrebu
L. BORAVAK U PROSTORIJAMA HRVATSKIH STUDIJA

U glavnoj zgradi i ostalim objektima Hrvatskih studija SveuciliSta u Zagrebu (u daljnjem tekstu:
Hrvatski studiji) smiju boraviti radnici i suradnici Hrvatskih studija, studenti drugi korisnici nastavnih,
bibliotecnih, arhivskih i drugih usluga Hrvatskih studija, osobe pozvane na Hrvatske studije i stranke
koje rjeSavaju pitanja vezana uz rad i djelatnost Hrvatskih studija. Ostalim osobama dopusteno je
boraviti u prostorijama Hrvatskih studija samo po odobrenju odgovornih osoba.
Odgovorne osobe su Voditelj Hrvatskih studija, glavni tajnik Hrvatskih studija te povjerenik za nastavu
i studente.
Osobe koje nisu radnici, suradnici ili studenti Hrvatskih studija duZzne su prilikom ulaska u glavnu
zgradu Hrvatskih studija javiti se osobi koja evidentira ulaske u glavnu zgradu i izlaske iz nje te istu
izvijestiti o vrsti posjeta i osobi koju posjecuju. O posjetama se vodi pisana evidencija, koja se dostavlja
sluzbi za opce, pravne i kadrovske poslove, gdje se urudzbira i arhivira.
U slucaju Strajka, prosvjeda, istrage nadleznih tijela koja se provodi u zgradi Hrvatskih studija, nemira,
ratnih i drugih izvanrednih okolnosti sve osobe koje ulaze u glavnu zgradu i druge objekte Hrvatskih
studija bit ¢e legitimirane od strane zastitara, Cuvara ili druge ovlastene osobe. Identitet osobe utvrduje
se uvidom u njenu osobnu iskaznicu ili drugu javnu ispravu s fotografijom.
Ulaz u zgradu Hrvatskih studija strogo je zabranjen:
naoruzanim osobama,
osobama pod utjecajem opojnih droga i alkohola,
osobama koje remete javni red i mir
osobama za koje postoji osnovana sumnja da ¢e boravak u prostorijama Hrvatskih studija
zloporabiti za primjenu nasilja, remeéenje rada Hrvatskih studija ili neku drugu zloporabu.
U slucaju da u prostorije Hrvatskih studija ude naoruzana civilna osoba, duzna ih je napustiti odmah po
usmenom upozorenju bilo kojeg radnika Hrvatskih studija. Policijski sluzbenik/ca moze obavljati
sluzbenu duznost na Hrvatskim studijima isklju¢ivo uz pisanu suglasnost rektora Sveucilista u Zagrebu.
U slucajevima u kojima postoji izravna opasnost da u prostorije Hrvatskih studija ude neka od osoba
opisanih u toc¢ki 4. ovog Kuénog reda, Voditelj Hrvatskih studija i druge odgovorne osobe imaju pravo
donijeti mjere kojima se njezin ulazak onemoguduje.
Znanstveni skupovi, tribine i i drugi javni skupovi na kojima sudjeluju i osobe izvan Hrvatskih studija,
mogu se odrZavati u prostorijama Hrvatskih studija samo uz pisano odobrenje Voditelja.
U prostorijama Hrvatskih studija zabranjeno je:
a. svako politi¢ko djelovanje, odrzavanje skupova politickih stranaka radi promidzbe, vodenje
kampanje ili drugih stranackih aktivnosti,
b. prodaja opojnih droga, alkohola i duhanskih proizvoda,
¢. konzumiranje duhanskih i drugih proizvoda te konzumacija opojnih droga i alkohola,
d. boravak osoba koje konzumiraju opojne droge i alkohol u prostorijama Hrvatskih studija ili su
pod utjecajem istih,
e. organiziranje i1 odrzavanje igara za novac, igara na srecu, kartaskih i ostalih igara
neprimjerenih ponasanju ¢lanova akademske zajednice,
f. otudivanje i oste¢ivanje pokretne i nepokretne imovine Hrvatskih studija
uznemiravanje radnika, suradnika i studenata Hrvatskih studija te svako ometanje njihovih
radnih aktivnosti.

/ao o

U slucaju krSenja pravila ponaSanja navedenih u toc¢ki 7. Kuénog reda, pocCinitelj je duzan na poziv radnika
Hrvatskih studija prekinuti zapocetu radnju i napustiti prostorije Hrvatskih studija.

8.

U slucaju krsenja pravila ponasanja navedenih u podtocci f) tocke 7. pocinitelj je duzan Hrvatskim
studijima nadoknaditi po¢injenu Stetu.

Hrvatski studiji otvoreni su od ponedjeljka do petka od 8:00 do 21.00 sati, iznimno subotom i
nedjeljom.
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II. UREDOVNO RADNO VRIJEME

Pod uredovnim radnim vremenom podrazumijeva se vrijeme odrZavanja nastave prema satnici koju
odreduju Hrvatski studiji, vrijeme predvideno za odrzavanje ispita i drugih nastavnih aktivnosti, vrijeme
potrebno za znanstveno-istrazivacku djelatnost, vrijeme utvrdeno za rad sa studentima i strankama,
vrijeme odrzavanja sluzbenih sastanaka, skupova i sli¢nih aktivnosti s tocno utvrdenim pocetkom i
zavrsetkom rada.

Uredovno radno vrijeme studentske sluzbe za rad sa studentima preddiplomskih i diplomskih studija je
ponedjeljkom, srijedom, ¢etvrtkom i petkom od 10:00 do 12:30, te utorkom od 13.00 do 15.30 sati.
Uredovno radno vrijeme administrativnih sluzba za rad sa strankama je svakog radnog dana od 10:00
do 14:00 sati. Pod terminom ,,stranka* podrazumijeva se osoba koja nije radnik, nastavnik ili student
Hrvatskih studija.

O promjeni uredovnog vremena odlucuje Voditelj posebnom odlukom.

III. PONASANJE U UCIONICAMA, PREDAVAONICAMA, HODNICIMA I VANJSKOM
PROSTORU

U ucionicama, predavaonicama, hodnicima i vanjskom prostoru Hrvatskih studija ne smije se stvarati
buka, niti koristiti uredaji koji stvaraju buku ako isti nisu u funkciji nastave ili rada.

Predavaonice i uéionice smiju se koristiti samo za predavanja i u¢enje. U ostale se svrhe mogu koristiti
samo uz pisano odobrenje Voditelja.

NajstrozZe je zabranjeno pusenje u svim prostorijama Hrvatskih studija.

Najstroze je zabranjeno konzumiranje opojnih droga i alkohola u prostorijama Hrvatskih studija.
Zabranjeno je konzumiranje hrane i pi¢a u predavaonicama i u¢ionicama Hrvatskih studija.

IV. OGLASAVANJE

Plakati i druge obavijesti Hrvatskih studija smiju se stavljati samo na za to predvidena mjesta u
prostorijama Hrvatskih studija.

Plakati i druge obavijesti vanjskih subjekata (pravnih ili fizi¢kih) mogu se stavljati na odredena mjesta u
prostorije Hrvatskih studija samo uz odobrenje ovlastenih osoba iz toc¢ke 1. ovog Kuénog reda.

V. KORISTENJE RADNOG PROSTORA

22. Radne prostorije Hrvatskih studija koriste se iskljuivo za obavljanje osnovne djelatnosti Hrvatskih
studija. Iznimno, Voditelj moze dati suglasnost na koriStenja radnih prostorija i za druge svrhe, no uvijek u
skladu s vaze¢im aktima SveuciliS§ta u Zagrebu i Pravilnika o ustroju i djelovanju Hrvatskih studija
Sveucilista u Zagrebu.

VI

Protiv radnika ili studenata Hrvatskih studija koji se ne pridrZzavaju odredaba ovog Ku¢nog reda pokrenut ¢e
se stegovni postupak sukladno odredbama opcih akata o stegovnoj odgovornosti na Hrvatskim studijima.

VIL

Ovaj kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Hrvatskih studija dana 27. studenog 2009. i primjenjuje se s
danom objave.
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